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1. 说明 

本使用帮助主要针对读者对于网站比较关心的一些功能进行说明，没有面面俱到。 

 

2. 登录 

 

读者使用学校统一身份认证账户登录后，可以查询个人借阅账户，续借，文献订阅以及

进行送书预约等。 

3. 个人空间 

 

个人空间页面 



3.1 图书借阅 

个人空间的图书借阅栏目，可以查询个人借阅和预约图书的信息，在离还书时间一周的

时间内可以办理续借，每本书只能续借一次。 

 

 

3.2 文献订阅 

文献订阅栏目，读者可以订阅自己关注的期刊，期刊的最新内容会自动推送给您。 

 

 



3.3 我的专题 

我的专题栏目，读者可以建设自己的资料中心，可以根据专业或专题、课程或课题把图

书馆的相关资源汇总在这里，供自己学习、研究，也可以分享给您的同事或学生。使用过程

中如有疑问可以联系各学院专业服务馆员。 

 

4. 文献检索 

4.1 查找纸本图书 

查找图书馆纸本图书或期刊时，将搜索范围选择为“纸本馆藏”进行搜索。搜索的字段

可以选择“全部字段、标题、作者、主题词、出版社等”。 

 

https://lib.szpt.edu.cn/home/ServiceDetail/98


初步搜索后还可以根据页面左边的文献类型、出版时间、学科分类、主题、作者等进行

进一步筛选。如果有多个筛选条件，勾选后点击“执行限定条件”可进行二次搜索。 

 

习惯使用馆藏目录的读者也可以点击检索框下方的“馆藏目录”查找图书。 

4.2 查找图书和随书光盘 

 

查找图书时，可以同时查找到这本书的纸本图书、电子图书和随书光盘信息。 



4.3 多种数据库、多种文献类型的统一检索 

使用“全部搜索”可以实现多个数据库或多种文献类型的一站式检索。 

 

 

 

 

5. 送书预约 



为了更好地服务广大师生，节省大家在书库找书的时间，图书馆推出送书预约的服务。

在留仙洞校区、西丽湖校区、官龙山校区三个校区图书馆门口分别设置了三个预约图书存放

柜，读者可以对馆藏流通图书进行预约，然后由馆员将图书从书架送至预约书柜并通知读者

取书。另外，对于所有教师，图书馆还提供预约送书上门（校内办公点）的服务。 

5.1 送书预约的操作流程 

(1)读者在检索到想要借阅的图书后，图书记录右侧出现“送书预约”按钮的可以进行送书

预约服务，一个人可以预约最多 5 册图书。请尽量选择文献状态为“在架上”的图书进行

预约，如果对“已借出”的图书进行预约，需要等图书还回图书馆后才能为你办理，需要较

长时间。 

 

（2）为节省送书时间，读者尽量选择馆藏地与自己所在校区相同的图书进行预约，点击“送

书预约”按钮后选择取书的预约书柜。预约好后读者可以在个人空间-图书借阅处查看预约

信息，到时图书馆会短信通知您前往取书。 

 



 

对于教师读者，除了可以将图书预约到书柜外，还可以将送书地址选为“送书上门”，

图书馆提供送书到指定办公地点的服务。请务必填写好手机号码和详细地址。 

 

 

5.2 送书预约的注意事项 

(1) 有图书馆借阅账户的读者才可以进行图书预约（新入职的老师请就近到所在校区图书馆

服务台办理借阅账户）；借阅账户上有图书超期的读者不可以进行图书预约（请尽快归还超

期图书）。 

(2) 凡是出现“送书预约”按钮的图书才可以进行送书预约，其他图书不可以预约。 



(3) 每位读者最多可预约 5 册图书。 

(4) 读者一定要看清图书所在校区（西丽湖校区、留仙洞校区、官龙山校区），最好就近选

择您所在校区。如果您选择的是其它校区的图书，所借图书需要跨校区配送，随每周的接书

车送达您所在校区，将会影响您收到书的时间。 

(5) 送书预约服务中读者的联系电话是调用智慧校园数据中心的数据，如有不对，请前往修

改：https://authserver.szpt.edu.cn/authserver。教师读者在选择送书上门服务时，一定

要填写清楚详细地址。 

(6) 对于图书预约存放柜里的逾期图书，工作人员每天清理一次。清理出的逾期未取的预约

图书，会重新入库，并且把该读者记入违约名单，连续两次违约的读者将暂停预约送书服务。 

(7) 有个别图书存在能检索到，却在架上无法找到的可能，预约的这些图书我们会发短信致

歉，并取消该预约记录，请各位读者谅解。 

6. 数据库使用 

读者可以从首页的中文资源、外文资源、开放资源、特色资源进入到数据库导航的页面。 

 

也可以从首页电子资源页面的常用数据库直接进入您想使用的数据库，还可以点击下图

红框里的内容进入到数据库导航页面。 

 

  

https://authserver.szpt.edu.cn/authserver


数据库导航页面提供字母导航、学科导航、资源类型导航、语言导航及采购类型导航等

多种导航方式，也可以直接通过搜索框查找，数据库列表还提供多种排序方式，方便读者迅

速找到要找的数据库。 

 

点击数据库列表右侧的“详细”按钮，可以查看数据库介绍、责任馆员、使用指南等详

细情况。 
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